REGENBOGEN

SCHULE

BAD VILBEL - DORTELWEIL

Geschéftsverteilung
der Schulleitung

Fuhrung
und

Management

Bundesweiter Vorlesetag
Lange

Schulhofpflegetag

Trompeter, Brunner

WeihnachtsgrifRle

Trompeter

Weihnachtsmarkt
Brunner, Trompeter

Kooperation mit den Kitas
Trompeter, Lange

,Fahrplan® zur Einschulung

Trompeter

Anmeldung Schulanfanger

Trompeter, Brunner

Organisation der

Vorlaufkurse
Trompeter, Lutz , Wagner

Berichtspflicht (Vorlaufkurse)
an das SSA

Trompeter
Organisation des
~>chnuppertages”

Trompeter

Beratung der

Lvorschul-Eltern®
Trompeter, ggf. BFZ

aktualisiert 09/2024

Meldung der

Vorklassen-Kinder
Trompeter

0. Elternabend
fur ,Vorschul-Eltern®

Trompeter

Klassenbildung
Trompeter, Lange, BFZ

Organisation der
Einschulungsfeier

Brunner, Trompeter

Moderation der

Einschulungsfeier
Trompeter

Beratung u. Information

von Eltern
Trompeter, Schleyer

Budgetverwaltung (Kontrolle)
Trompeter

Ganztagskonzept
Trompeter, Schleyer, Bundt

Mensa
Schleyer, Trompeter

Sachbericht

Schleyer, Trompeter

Ganztagstrager
Trompeter, Schleyer

Verwendungsnachweis
AWO, Trompeter
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Geschaftsverteilung
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Fuhrung
und

Management

Inklusion Kooperationen Kooperationen

Lehrer- und Schuler-

Datei (LUSD)

Beratung von Eltern
Trompeter, BFZ

Forderverein
Trompeter/ Lange

Stadt Bad Vilbel

Trompeter

Statistik im Computer
Trompeter

Lange, Trompeter

Lange, Trompeter

Schleyer, Trompeter

Forderausschisse Jugendamt Studienseminar Schiilerdaten
Trompeter, BFZ UBUS, SiS, Trompeter Trompeter Brunner
Kooperation mit den KiTas Kindertagesstatten SV Fun-Ball Listenausgabe an Lehrkrafte

Brunner

Kooperation mit

regionalem u. tberreg. BFZ
Trompeter

Kirchengemeinden

Kooperationen

Lehrerausbildung

Naturnahe Schulhofe

Trompeter
Musikschule Betreuung der LiVs Kooperation mit Forderverein
Kluger, Merx Trompeter Trompeter, Lange

ARGE

Wagner, Trompeter

Nachbarschulen
Trompeter, Lange

Hospitation bei

Unterrichtsbesuchen
Trompeter

Schulhofpflegetage

Trompeter

AWO

Trompeter, Schleyer

Schulelternbeirat
Trompeter, Lange
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Schulhof-TUV

Billiy, Trompeter
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und
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Amterverteilung organisieren

Mitarbeitergesprache

Gesamtleitung der Schule

Aulerunterrichtliche/aul3er-
schulische Veranstaltungen

Trompeter Trompeter Trompeter
Lange
. Gesamtstellvertretun Beratung u. Information
Beratung der Lehrkréfte Mutterschutz riretuing 9
Trompeter Trompeter der Schulleiterin von Eltern
Lange Trompeter
it Abwesenheitsvertretun
Beurlaubungen Nebentatigkeiten der Schullei 9 Budgetverwaltung/ PPB
Trompeter, Lange Trompeter er CT LI: eltung Trompeter, Lange
olle
Dienstliche Beurteilungen Personalentwicklung Allgemeine Dienstaufsicht Chronik
Trompeter Trompeter, Lange Trompeter Trompeter
Fuhrung der Personalakten Verwaltungsfachangestellte Anschaffungen Fortbildungsplanung
Trompeter Trompeter Trompeter Trompeter
. . L . Arbeitsschutz und Gesundheit von
Hausmeister Zeugnisse fur Mitarbeiter Arbeitssicherheit L ehrkraf
Trompeter Trompeter rbeitssicherhei ehrkréaften
Trompeter Trompeter
. Zusammenarbeit Aufnahme u. Abmeldung Informationsabend tber
Mehrarbeit - s . e
Trompeter mit dem Personalrat von Schulerinnen u. Schilern weiterfiihnrende Schulen

Trompeter, Lange

Trompeter, Brunner

Trompeter
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Jahresplanung Posteingang und - ausgang Gesamtverantwortung Planungshilfe organisieren
Trompeter, Lange Trompeter Trompeter Lange
Konferenzen: Schil | N Entwicklungsschwerpunkt Planung der
Organisation und Vorsitz chu eégﬂamen Ganztagsangebot Unterrichtsverteilung
Trompeter, Lange Schleyer, Trompeter Lange

Konferenzplanung

Schul- und Hausordnung

Leitung der Steuergruppe

Trompeter, Lange

Stundenplan erstellen

an der Tafel u. im Computer
Lange, Trompeter

Trompeter, Lange Trompeter
Lehrberichte unterzeichnen Statistiken
Trompeter, Lange Trompeter
Lernstandserhebun .
9 Zeugnisse

organisieren
Trompeter, Lange

Trompeter, Lange

Lernstandserhebung

Evaluation
Lange

MaRnahmen in Konfliktfallen
Trompeter

Aufsichtsplan

Lange

Raumplane
Merx

Schwimmbadplan
Lange

Planung der

Lehrerversorgung
Trompeter, Lange

Sporthallenplane
Lange
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Vertretung der Schule Vertretungsplanun
nach auf3en e :

Geschaftsverteilung
der Schulleitung

Kultusministerium
Trompeter

Budget fur VSS verwalten

Lange

Regierungsprasidium
Trompeter

Krankenstand erfassen
Lange

Staatliches Schulamt

Unterrichtsveranstaltungen u.

Fortbildungen genehmigen

Trompeter
Trompeter, Lange
Schultrager Vertretungsplanung
Trompeter Lange

Stadt Bad Vilbel

Trompeter

VSS-Pool organisieren
Lange

Medien/Presse
Trompeter

Firmen
Trompeter
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